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Geschaftsordnung der PSG Mannheim e.V.

Stand: 14.01.2020

§1

Zweck

Die Satzung der PSG Mannheim e.V. enthalt nur die grundsatzlichen vereinsrechtlichen Bedingungen.
Alle fir die Umsetzung in der Vereinspraxis erforderlichen Ablaufe, Bestimmungen, Zustandigkeiten
usw. werden in dieser Geschéaftsordnung geregelt.

§2
Gliederung

Die Geschéaftsordnung ist nach Funktionstragern gegliedert. Deren Hauptaufgaben sowie deren
Vertretungen werden in den nachfolgenden Paragraphen geregelt.

§3

Funktionstrager des Vereins und ihre Aufgaben

1) Erster Vorsitzender

i)
)

Leitung des Vereins

Reprasentation des Vereins nach innen und auf3en
Koordinierung der Vorstandsarbeit

Vorbereitung, Einberufung und Leitung der Vorstands- bzw. erweiterten Vorstandssitzung und
der Mitglieder-Vertreter-Versammlung (MVV)
Teilnahme an Abteilungsversammlungen

Beratung von Mitgliedern

AbschlieRen von Nutzungsvertragen

AbschlieRen von Ubungsleitervertragen
Uberpriifung der Finanzen
Ehrenmitgliederverwaltung

2) Zweiter Vorsitzender

a)
b)
c)
d)

Vertretung des 1.Vorsitzenden

Erhaltung, Erweiterung, Instandsetzung der Gebaude und Sportanlagen

Planung, Durchfiihrung und Aufsicht von BaumalRnahmen

Uberwachung der Schliissel und SchlieRanlage

Organisieren und nachhalten der regelméaRigen Erste-Hilfe-Kurse fiir Ubungsleiter
Erste-Hilfe-Koffer kontrollieren

Flucht- und Rettungswegeplane nachhalten

Durchfiihren der jahrlichen Unfallverhiitungsunterweisung in den Ortlichkeiten der Post-Sport-
Gemeinschaft

Wartung und Pflege der IT-Ressourcen und IT-Gerate des Vereins (Admin C fir die Webseite,
Admin fiir die E-Mail-Adressen des Vereins, Admin fiir den Cloudspeicher beim jeweiligen
Anbieter)
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3) Sportwart

a) Reprasentation des Vereins nach auf3en

b) Koordination des Sportbetriebes

c) Hallen- und Platzanmietungen

d) Beschaffung und Verwaltung von Sport- und Ubungsgeréaten

e) Planung von Sportveranstaltungen

f) Koordinieren der Pflege der Vereinsanlage mit dem Platzwart

g) Betreuung der Abteilungen und Ubungsleiter

h) Zusammenarbeit mit den Sportverbanden und dem Badischen Sportbund Nord

i) Bearbeitung der UL-Zuschiisse (BSB) und Bestandserhebung (Mitgliederstatistik fiir BSB)

4) Kassenwart

a) Fuhren der Vereinskasse und Buchflhrung

b) Aufstellen des Haushaltsplans

c) Mittelanmeldungen und Antrage von Zuschiissen

d) An-/Abmelden und Abrechnen der nebenberuflichen Ubungsleiter
e) Prifen der Abteilungskonten und -kassen

5) Hauptjugendwart

a) Vorsitz des Jugendrates

b) Koordination der gesamten Jugendarbeit im Verein
c) Ansprechpartner in allen Jugendfragen

d) Planen und Durchfuhren von Jugendveranstaltungen
e) Zusammenarbeit mit Jugendwarten der Verbande

6) Pressewart

a) Reprasentation des Vereins nach aulen

b) Pflegen der Vereins-Webseite und der sozialen Medienkanale

c) Werbung und Marketing fiir den Verein

d) Teilnahme an Veranstaltungen, bei welchen der Verein reprasentiert wird
e) Zusammenarbeit mit lokalen Medien und Zeitungen

f) Datenschutzbeauftragter

7) Ehrenvorsitzender

a) Vorsitz im Ehrenrat
b) Ubernahme von Ehrungen
c) Schlichtungen

8) Abteilungsleiter

a) Vorbereitung, Einberufung und Leitung der Abteilungsversammlungen

b) Durchfihrung der Wahl und Benennung der Abteilungsvertreter fur die MVV

c) Koordination des Sportbetriebs der Abteilung

d) Mithilfe und Koordination bei Arbeitseinsatzen zur Unterstitzung des Gesamtvereins
e) Fudhrung der Abteilungskassen und Abrechnung mit dem Kassenwart.

f) Teilnahme an erweiterten Vorstandssitzungen, bzw. Entsendung eines Stellvertreters

9) Beisitzer
a) Beisitzer werden bei Bedarf vom Vorstand berufen

b) Erledigung der ihnen zugewiesenen Arbeiten
c) Bei Bedarf beratende Teilnahme an Vorstandssitzungen

Seite2 von 5



10) Geschiftsstelle

a)
b)
c)
d)
e)

Postbearbeitung

Schriftverkehr

Sachbearbeitung fir Versicherungsfragen, Bearbeitung von Sportunfallen
Mitgliederverwaltung

Einhaltung des Datenschutzes

§4

Aufgabenverteilung, Teilnahme an Sitzungen

Ist ein Vorstandsamt nicht besetzt, entfallen die Aufgabenbereiche des jeweiligen Amtes zu
gleichen Teilen auf die vorhandenen Vorstandsmitglieder. Die vorhandenen
Vorstandsmitglieder stimmen sich gegenseitig ab, welche Aufgaben von welchem
Vorstandsmitglied Gbernommen werden. Der vorhandene Vorstand wirkt auf eine zligige
Nachbesetzung des Amtes hin.

Die Abteilungsleiter sind verpflichtet, an den erweiterten Vorstandssitzungen teilzunehmen oder
bei deren Verhinderung einen Stellvertreter zu entsenden.

§5
Aufgabeniibertragung

Einzelne Vorstandsmitglieder kénnen Dritte (Beisitzer) mit der Erledigung von Aufgaben
betrauen, die in ihren Zustandigkeitsbereich fallen. Das jeweilige Vorstandsmitglied wird durch
die Aufgabenibertragung nicht aus der Verantwortung entlassen. Die Kontroll- und
Uberwachungsaufgaben obliegen dem zustandigen Vorstandsmitglied.

Die Aufgabenibertragung ist schriftlich mit Datum festzuhalten, an alle anderen
Vorstandsmitglieder zu kommunizieren und als Anhang der Geschéaftsordnung beizulegen.

Grundsétzlich ist vor der Ubernahme der Aufgabe durch den Beisitzer eine
Vertraulichkeitsverpflichtungserklarung des Beisitzers einzuholen. Diese ist im
Geschaftszimmer im entsprechenden Ordner zu hinterlegen.

§6

Erforderlichkeit eines Vorstandsbeschlusses

Far alle Anschaffungen, welche fir den Verein getatigt werden, sowie alle Bau-, Sanierungs-
und InstandhaltungsmalRnahmen an oder in den Vereinsgebauden, der Sportanlage, den
Sportgeraten und Einrichtungsgegenstéanden, welche die Betrage fir Einzelanweisungen in §6
der Finanzordnung Ubersteigen, ist grundsatzlich ein Vorstandsbeschluss mit einfacher
Stimmenmehrheit erforderlich. Anschaffungen und Malinahmen, welche der akuten
Gefahrenabwehr oder der Verhinderung von Folgeschaden an der Bausubstanz dienen, sind
davon ausgenommen (z.B. Wasserrohrbriiche, akute Beseitigung von Vandalismus-, Brand-
und Sturmschaden, welche den Sportbetrieb erheblich einschranken, etc.).

Vor dem Abschluss eines Nutzungs- oder Miet-/Pachtvertrages mit einem Dritten Uber die
Nutzung der Raumlichkeiten der PSG Mannheim e.V. ist ein Vorstandsbeschluss mit
einfacher Stimmenmehrheit erforderlich. Die H6he des Mietzinses sowie die Mietbedingungen
sind Bestandteil des Vorstandsbeschlusses. Einmalnutzungen gemaf den vereinbarten
Regeln zur Nutzung der Vereinsanlagen sind von dieser Regelung ausgenommen.

Seite3von 5



§7

Ausschiisse

Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Vorstandsentscheidungen kénnen Ausschiisse
gebildet werden. Die Berufung der Ausschussmitglieder erfolgt durch einstimmige
Entscheidung des Vorstands auf Vorschlag des fur den jeweiligen Bereich zustandigen
Vorstandsmitgliedes. Das zustandige Vorstandsmitglied ibernimmt den Ausschussvorsitz.

§8

Beschlussfihigkeit und ordnungsgemafRe Einberufung einer Vorstandssitzung
Der Vorstand ist beschlussfahig:

a) bei einem 7-kopfigen Vorstand, wenn mindestens 5 Vorstandsmitglieder

b) bei einem 6-kdpfigen Vorstand, wenn mindestens 4 Vorstandsmitglieder

c) bei einem 5-kdpfigen Vorstand, wenn mindestens 3 Vorstandsmitglieder

d) bei einem 4-kdpfigen Vorstand, wenn mindestens 3 Vorstandsmitglieder

e) beieinem 3-kopfigen Vorstand, wenn mindestens 2 Vorstandsmitglieder

bei einer ordentlich einberufenen Vorstandssitzung anwesend sind.

Eine Vorstandsitzung gilt als ordnungsgemaf einberufen, wenn zu ihr mindestens 2 Wochen
vorher schriftlich (per E-Mail oder Brief mit Sendungsnachweis) eingeladen wurde.

Fur auBerordentliche Sitzungen aus dringenden Griinden gelten die Einladungsfristen nicht.

Die Anzahl der anwesenden Vorstandsmitglieder zur Beschlussfahigkeit bleibt davon
unberdhrt.

. §9
Anderung
Die Geschaftsordnung kann nur durch Vorstandsbeschluss erganzt oder geandert werden.
§10
Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt mit Beschluss des Vorstands vom _14.01.2020_ sofort in Kraft und
I6st die bisherige Geschaftsordnung ab.
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Unterschrift 1. Vorsitzender

Unterschrift 2. Vorsitzender

Unterschrift Kassenwart

Unterschrift Sportwart

Unterschrift Pressewart
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